
電子請求書Web説明会

アイシン開発株式会社
経理G



説明会の内容

1.電子請求書導入の背景

2.BtoBプラットフォームについて

3.圧着はがきの複数送付について

4.仮IDの登録方法（IDをお持ちでない場合）

5.仮IDの登録方法（IDをお持ちの場合・はがき2枚目以降）

6.担当者を増やす場合

7.請求書の発行

8.BtoBプラットフォーム請求書導入による効果



1.電子請求書導入の背景

SDGｓ等環境負荷軽減への社会的要求に
対応するため

コロナ流行による接触機会の減少
に対応するため

法令対応（電子帳簿保存法）

①

②

③



2.BtoBプラットフォームについて-1

商号

代表取締役

事業内容

本社所在地

営業所

設立

資本金

売上

営業利益

社員数

上場市場

株式会社インフォマート（Infomart Corporation)

代表取締役社長 中島 健

BtoB（企業間電子商取引）プラットフォームの運営

東京都港区海岸1-2-3 汐留芝離宮ビルディング13階

・西日本営業所（大阪府大阪市淀川区西中島）

・カスタマーセンター（福岡県福岡市博多区博多駅前）

1998年（平成10年）2月13日

32億1,251万円 （2021年9月末現在）

87億7,700万円 （2020年12月期）

14億6,800万円 （2020年12月期）

610名（正社員508名／派遣102名 2021年9月末現在）

東京証券取引所市場第一部（証券コード2492）



請求データ送信

請求書発行

2.BtoBプラットフォームについて-2

アイシン開発



3.圧着はがきの複数送付について-1

・弊社部門別の担当者様宛に発行しております。
・過去の支払実績より、選定しております。

弊社部門（一部）

第一建設部　建築G

設備部　工事・設計G

第一建設部　土木G

第二建設部　豊田G

第二建設部　刈谷・

半田G

・

・

・

・



弊社部門（一部）

第一建設部　建築G

設備部　工事・設計G

第一建設部　土木G

第二建設部　豊田G

第二建設部　刈谷・

半田G

・

・

・

・

・仮IDの登録により、請求書の発行先一覧に当社担当部門が表示されるようになります。
・仮IDは、過去の取引実績のあった部門を発行しております。
・請求先部門につきましては、取引担当者に確認してください。
・新たに当社の取引部門が増えた場合、仮ID発行を弊社経理グループまで、メールで依頼してください。

3.圧着はがきの複数送付について-2



②検索結果をクリックします。

4.仮IDの登録方法（IDをお持ちでない場合）-1

①インターネットで
「BtoBプラットフォーム 仮パス」と検索。

①´QRコードからのアクセスも可能です。



4.仮IDの登録方法（IDをお持ちでない場合）-2

郵送はがき（例）

メールアドレス・紙面に記載されている仮ID・PWを入力します。

＜メールアドレス＞
請求書受信時等のシステムからのお知らせメールが配信されます。
※ご登録いただいたメールアドレスがログインIDになります。



4.仮IDの登録方法（IDをお持ちでない場合）-3



4.仮IDの登録方法（IDをお持ちでない場合）-4

はがきの宛名が初期表示されておりま
すが、ご担当者様の氏名に変えていた
だいても結構です。



4.仮IDの登録方法（IDをお持ちでない場合）-5



4.仮IDの登録方法（IDをお持ちでない場合）-6



4.仮IDの登録方法（IDをお持ちでない場合）-7

⑩弊社部門別にご担当者様が異なる場合、4-1～7の作業をは
がきの枚数分、それぞれのご担当者様のパソコンで実施して
ください



仮IDのご案内をお持ちの方をクリックします。

5.仮IDの登録方法（IDをお持ちの場合・はがき2枚目以降）-1

拡大図 全体図



5.仮IDの登録方法（IDをお持ちの場合・はがき2枚目以降）-2



弊社部門（一部）

第一建設部　建築G

設備部　工事・設計G

第一建設部　土木G

第二建設部　豊田G

第二建設部　刈谷・

半田G

・

・

・

・

・仮IDの登録により、請求書の発行先一覧に当社担当部門が表示されるようになります。
・仮IDは、必要な部門のみの登録でも結構です。
・請求先部門につきましては、取引担当者に確認してください。
・新たに当社の取引部門が増えた場合、仮ID発行を弊社担当者へ依頼してください。

5.仮IDの登録方法（IDをお持ちの場合・はがき2枚目以降）-3



6.担当者を増やす場合-1

①発行トップ画面の下にある「社員を招待する」をクリックします。

②メールアドレスと氏名を入力し、「確認画面へ」を押します。

③招待が完了したら、入力したメールアドレスに招待メールが届きます。



6.担当者を増やす場合-2



6.担当者を増やす場合-3



6.担当者を増やす場合-4



6.担当者を増やす場合-5



7.請求書の発行-1



詳しい入力方法は、次をご覧ください。

7.請求書の発行-2

ファイルを添付する場合をこちらから添付
します。



№ 項目名 必須可否 備考

1 請求書書式設定 自動表示 初期値が選択されます。標準書式で使用するため、入力不要です。

2 請求書タイトル 自動表示 初期値「請求書」が選択されます

3 請求金額タイトル 自動表示 初期値「請求金額」が選択されます

4 発行先 必須 請求先の部署名まで確認頂き、ご選択ください。

5 請求書番号 任意 指定なき場合自動採番されます(番号は毎月リセットされます)

6 件名 必須 工事担当者名、工事名、工事番号、注文番号の順に入力ください。

色をそろえる

4

7.請求書の発行-3

6

6

4



弊社部門（一部）

第一建設部　建築G

設備部　工事・設計G

第一建設部　土木G

第二建設部　豊田G

第二建設部　刈谷・

半田G

・

・

・

・



№ 項目名 必須可否 備考

1 請求書書式設定 自動表示 初期値が選択されます。標準書式で使用するため、入力不要です。

2 請求書タイトル 自動表示 初期値「請求書」が選択されます

3 請求金額タイトル 自動表示 初期値「請求金額」が選択されます

4 発行先 必須 請求先の部署名まで確認頂き、ご選択ください。

5 請求書番号 任意 指定なき場合自動採番されます(番号は毎月リセットされます)

6 件名 必須 工事担当者名、工事名、工事番号、注文番号の順に入力ください。

色をそろえる

4

7.請求書の発行-3

6

6

4



№ 項目名 必須可否 備考
7 入金方法 不要 契約時に取り決めた支払方法になる為、入力不要となります。
8 振込先 不要 弊社に事前指定して頂いた振込先口座の振込となる為、入力不要となります。
9 締日 任意 ご自由にご活用ください(空欄でも可)
10 入金期限 任意 ご自由にご活用ください(空欄でも可)
11 担当 任意 ご自由にご活用ください(空欄でも可)
12 顧客コード 任意 ご自由にご活用ください(空欄でも可)

13 備考 必須
注文番号がある場合、【契約金額】と【出来高割合合計】を入力ください。件名で入力できなかった
項目がありましたらこちらに入力してください。

7.請求書の発行-4

13

13



7.請求書の発行-5

おもて作成が終わったら、「明細を作成する」を押します。



7.請求書の発行-6

明細情報の詳しい入力方法は、
次をご覧ください。



7.請求書の発行-7

№ 項目名 必須可否 備考

9 明細日付 必須 工事完了日もしくは納品日を入力ください。(出来高の場合は入力不要）

10 明細番号 任意

11 商品コード 任意

12 明細項目 必須
①当社指定請求書の【工事種目】欄の記載に相当する項目を入力ください。
②当社指定納品書の【品名・規格・寸法等】欄の記載に相当する項目を入力ください。

13 単価 必須 単価を入力ください。

14 数量 必須 数量を入力ください。



7.請求書の発行-8

年 月度 工事請求書　（控） １／２

発行日：

アイシン開発株式会社　御中 取引コード

下記の通り請求いたします

印

担当者名

担当者連絡先 Ｔ

出来高
割合

（％）

 工事期間

 着工

0

 完了
10 ％）④消費税等 （税率

合計　（③ + ④） ¥0

①出来高金額 0

②受領済金額

③支払対象金額 （① - ②） 0

工事名

工事種目 契約金額 出来高金額

工事番号

住所

社名

電話番号

登録番号

注文番号

アイシン開発株式会社 御中
納品書（控）

発行日付：

1/2

取引コード

住所

登録番号 Ｔ

社名

印

担当者名

担当者連絡先

納入場所

納入日

品名・規格・寸法等 数量 単位 単価 金額

※ 軽減税率対象

消費税率 ％対象 消費税率 ％対象 合計

今回請求金額 今回請求金額 請求金額 ¥0

消費税 消費税 消費税 ¥0

合計 合計 支払合計 ¥0

12

12



7.請求書の発行-7

№ 項目名 必須可否 備考

9 明細日付 必須 工事完了日もしくは納品日を入力ください。(出来高の場合は入力不要）

10 明細番号 任意

11 商品コード 任意

12 明細項目 必須
①当社指定請求書の【工事種目】欄の記載に相当する項目を入力ください。
②当社指定納品書の【品名・規格・寸法等】欄の記載に相当する項目を入力ください。

13 単価 必須 単価を入力ください。

14 数量 必須 数量を入力ください。



7.請求書の発行-9

№ 項目名 必須可否 備考

15 単位 任意

16 金額 自動表示 13.単価×14.数量

17 消費税額 自動表示 16.金額×消費税（初期値）/ 明細単位の課税の場合は必須。出来高請求時は０に修正してください。

18 請求金額 自動表示 16.金額+17.消費税額 / 明細単位の課税の場合は必須

19 部門コード 任意

20 部門名 任意

21 備考 任意

22 税区分 必須 ※区分記載請求書での作成時は、貴社にて各明細ごとに税区分の指定が必要となります。

23 税率 必須 ※区分記載請求書での作成時は、貴社にて各明細ごとに税率の指定が必要となります。



7.請求書の発行-10

№ 項目名 必須可否 備考

1 請求金額 自動表示 5.繰越金額+8.今回請求金額(税込)

2 前回請求金額 必須（出来高の場合） 当社指定請求書の【受領済金額】欄の記載に相当する金額を入力ください。

3 入金額 必須（出来高の場合） 当社指定請求書の【受領済金額】欄の記載に相当する金額を入力ください。

4 調整金額 不要 空欄のまま

5 繰越金額 不要 自動計算されます （2.前回請求金額－3.入金額－4.調整金額）

6 今回請求金額(税抜) 自動表示 16.金額の縦計

7 今回消費税額 自動表示 17.消費税額の縦計

8 今回請求金額(税込) 自動表示 18.請求金額の縦計



7.請求書の発行-11

年 月度 工事請求書　（控） １／２

発行日：

アイシン開発株式会社　御中 取引コード

下記の通り請求いたします

印

担当者名

担当者連絡先 Ｔ

出来高
割合

（％）

 工事期間

 着工

0

 完了
10 ％）④消費税等 （税率

合計　（③ + ④） ¥0

①出来高金額 0

②受領済金額

③支払対象金額 （① - ②） 0

工事名

工事種目 契約金額 出来高金額

工事番号

住所

社名

電話番号

登録番号

注文番号

2 3



7.請求書の発行-10

№ 項目名 必須可否 備考

1 請求金額 自動表示 5.繰越金額+8.今回請求金額(税込)

2 前回請求金額 必須（出来高の場合） 当社指定請求書の【受領済金額】欄の記載に相当する金額を入力ください。

3 入金額 必須（出来高の場合） 当社指定請求書の【受領済金額】欄の記載に相当する金額を入力ください。

4 調整金額 不要 空欄のまま

5 繰越金額 不要 自動計算されます （2.前回請求金額－3.入金額－4.調整金額）

6 今回請求金額(税抜) 自動表示 16.金額の縦計

7 今回消費税額 自動表示 17.消費税額の縦計

8 今回請求金額(税込) 自動表示 18.請求金額の縦計



7.請求書の発行-12

時間を指定して「発行予約」をクリック



7.請求書の発行-13

指定の日時に請求書が発行されます。



①

2022 年 3 月度 工事請求書 （経） ２／２

発行日： 2022年3月16日

アイシン開発株式会社 御中
取引

コード 0 0 0 0 0

住所

下記の通り請求いたします

社名 株式会社テスト

印

担当者名 電話番号

担当者連絡先 登録番号 Ｔ

注文番号 000000000000

工事番号 00-0000000

工事名 テスト工事

工事種目 契約金額
出来高
割合
（％）

出来高金額 ％ 査定金額

建設工事 1,000,000 80 800,000

工事期間 ①出来高金額 0 800,000
着工

②受領済金額 0 400,000

2021年9月1日 ③支払対象金額 （① - ②） 0 400,000
完了

④消費税等 （税率 10 ％） 0

2021年9月30日 合計 （③ + ④） 400,000
工種番号

受
入
部
署

取締役 部長 確認 入力

科目番号
購
買
管
理

取締役 部長

81417 外注費

支払予定日

経
理

取締役 部長

２０ 年 月 日

備考

【 経路 】 取引先 ⇒ 受入部署 ⇒ 購買管理 ⇒ 経理

③④
⑤

⑥

⑦ ⑧

①
②

⑪

⑨

⑩

⑫
⑬⑭

①②

③

⑧
⑨

⑤ ④ ⑥

⑩ ⑩ ⑪ ⑫ ⑬

⑬

7.請求書の発行-14 新旧請求書対比

※納品請求書と工事請求書の区別はなくなります。



2022 年 3 月度 工事請求書 （経） ２／２

発行日： 2022年3月16日

アイシン開発株式会社 御中
取引

コード 0 0 0 0 0

住所

下記の通り請求いたします

社名 株式会社テスト

印

担当者名 電話番号

担当者連絡先 登録番号 Ｔ

注文番号 000000000000

工事番号 00-0000000

工事名 テスト工事

工事種目 契約金額
出来高
割合
（％）

出来高金額 ％ 査定金額

建設工事 1,000,000 80 800,000

工事期間 ①出来高金額 0 800,000
着工

②受領済金額 0 400,000

2021年9月1日 ③支払対象金額 （① - ②） 0 400,000
完了

④消費税等 （税率 10 ％） 0

2021年9月30日 合計 （③ + ④） 400,000
工種番号

受
入
部
署

取締役 部長 確認 入力

科目番号
購
買
管
理

取締役 部長

81417 外注費

支払予定日

経
理

取締役 部長

２０ 年 月 日

備考

【 経路 】 取引先 ⇒ 受入部署 ⇒ 購買管理 ⇒ 経理

①

①

②

②

③ ③
④⑤

⑥

⑦

⑧ ⑨⑩ ⑩

⑩

⑪

⑪

⑫

⑫

⑬

⑬

⑬

⑭

⑭

④
⑥

⑤

⑦

7.請求書の発行-15 新旧請求書対比



8.BtoBプラットフォーム請求書導入による効果




