
インボイス対応請求書設定方法について

免税事業者のお取引先様



①設定・登録⇒②基本設定⇒③会社・組織・権限設定⇒④会社概要変更

事業者区分の選択①

①

②

③

④



①

事業者区分の選択②

クリックする

②

クリックする

③

①免税事業者を選択⇒②確認画面へ⇒③登録するへ

免税事業者を
選択する



請求書書式設定①

①サービス選択⇒②請求書⇒次ページへ

①

②



①

②

①②の順に押して下さい。

請求書書式設定②



変更を押します。

請求書書式設定③



マニュアル（全体）

青枠部分を次ページでご確認ください。



①保存方式を区分記載請求書等保存方式を選択してください。
②課税単位は、明細単位での入力をお願い致します。
（上記の設定になっていない場合は出来高請求に対応できません。）

②

マニュアル（拡大）

①

出来高請求時に消費税を変更できます。



「確認画面へ」を
押してください

確認画面への移動



「登録する」を
押して下さい。

変更内容の登録



以上で請求書の設定は完了しました。


