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１．おもて作成時の注意事項

契約総額10,000,000円 うち、完工分6,000,000円 前月迄に請求済み分2,500,000円（25％)
今回請求額3,500,000円（35％）の場合の作成方法をご説明いたします。

契約金額10,000,000円
出来高割合60％

備考欄は上記のようにご記入ください
※出来高割合の数値は累計をご記入ください。
⇒(本ケースでは60％ : 前回までの25％＋今回の35％)



２．明細作成時について（適格請求書等保存方式の場合）

①

明細日付は必須です。
月末日付を登録してください。

①

②

今回請求額を表示させてください②

③ 前回迄請求額をご入力ください
④ ③と同額をご入力ください(※)
※今回請求金額に前回請求金額が合算表示することを回避させるため、
仮に請求書作成時が入金前でも、④には前回請求金額と同額をご入力ください。

③ ④ ⑤

⑤

消費税税額は、2か所について、
出来高請求時は0円
最終請求時に総額をご入力ください

⑤



3．明細作成時について（区分記載請求書等保存方式の場合）

①
②消費税を変更するには、

この欄を手入力に変更してください

3,500,000 3,500,000 3,500,000

出来高請求時は0円
最終請求時に総額をご入力ください

③ ④

③ 前回迄請求額をご入力ください
④ ③と同額をご入力ください(※)
※今回請求金額に前回請求金額が合算表示することを回避させるため、
仮に請求書作成時が入金前でも、④には前回請求金額と同額をご入力ください。

今回請求額を表示させてください

3,500,000

3,500,000 3,500,000


